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Консультант-юрист отдела государственных услуг
управления по контролю и надзору в сфере
образования
Министерство образования и науки

 Окончание заочного этапа: 05.11.2023 в 18:00

Описание вакансии

Консультант-юрист отдела государственных услуг управления по контролю и надзору в сфере образования в Министерство
образования и науки Нижегородской области.

ОБЯЗАННОСТИ:

1. Разработка, рассмотрение и согласование проектов приказов и решений министерства, проектов нормативных
правовых актов и иных документов по вопросам предоставления государственных услуг.
 
2. Подготовка отзывов на проекты нормативных правовых актов, проведение правовой экспертизы документов.
 
3. Правовое сопровождение оказания государственных услуг.
 
4. Участие в оказании государственной услуги по лицензированию и аккредитации образовательной деятельности.
 
5. Работа в информационных системах (реестрах лицензий и свидетельств о государственной аккредитации
образовательной деятельности).
 
6. Рассмотрение обращений граждан и организаций, запросов от государственных органов, органов местного
самоуправления, средств массовой информации.
 
ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКУ:
 
1.Высшее юридическое образование  
 
2. Знание основ законодательства об образовании, о предоставлении государственных и муниципальных услуг,
анализ законодательной базы, правоприменительной практики.
 
3. Опыт подготовки проектов нормативных правовых актов.
 
4. Навыки правовой экспертизы документов.
 
5. Навыки работы в информационных системах.
 
6. Опыт подготовки информационно-аналитических материалов, служебных писем, включая ответы на обращения
государственных органов, граждан и организаций в установленный срок.
 
УСЛОВИЯ РАБОТЫ:
 
• Пятидневная рабочая неделя с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00, пятница сокращённый рабочий день до 17.00;
• Дополнительно 3 календарных дня к ежегодному отпуску;
• Материальная помощь к отпуску;
• Квартальные премии по результатам работы;
• Обучение, тренинги.
 

Резюме направлять на адрес электронной почты: runova@kadr.kreml.nnov.ru 

Нижний Новгород

mailto:runova@kadr.kreml.nnov.ru


Контактное лицо - эксперт отдела развития кадрового потенциала Рунова Юлия, 416-23-85.
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